UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN U MINH THUOQNG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 4373 /QB-UBND U Minh Thuong, ngay 49 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh va 4p dung tai liéu H¢ théng quén Iy chat lugng
tieu chuan Quoc gia TCVN ISO 9001:2015

UY BAN NHAN DAN HUYEN U MINH THUQNG

Can cir Quyét dinh s6 19/201 4/QD TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tudng Chinh
phii vé viéc viée dp dung Hé rhong quan ly chat lwong theo Tiéu chudn Quéc gla
TCVN ISO 9001:2008 (goi tdt la Hé thong o quan ly chat lwong) vao hoat déng cia
cdc co quan, té chite thude hé thong hanh chz’nh nha nuoc,

Can cur Quye’t dinh s6 101/0D-BKHCN ngay 21/01/2019 cua Bé Khoa hoc va
Cong nghé vé viée cong bé M6 hinh khung hé thong quan ly chat lwong theo tiéu
chudn Quéc gia TCVN ISO 9001:2015 cho cdc co quan, t6 chite thude hé théng hanh
chinh nha nuoc tai dia phuong;

Xét dé nghi cua Ban chi dao ISO;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh hé théng tai liéu quan ly theo tiéu chuan Quéc gia TCVN
1ISO 9001:2015 tai huyén U Minh Thuong (cé danh muc tai liéu kem theo).

Piéu 2. Cac phong, ban chuyén mon truc thudc va cc cin bo, cong chirc
thuéc UBND huyén c6 trach nhiém doc hiéu va thi hanh céng viéc theo ding quy
dinh ctia hé théng tai lidu nay, tién hanh dua hé théng vin ban theo TCVN ISO
9001:2015 véo 4p dung trong cac hoat dong thuc té. Thoi gian ap dung HTQLCL ké
tu ngay 19/10/2023.

Céc tai liéu ctia hé théng quan 1y chat lugng c6 hiéu luc tir ngay ky duyét ban
hanh, céc van ban trudc day trdi ngugc véi céc quy dinh cia céc tai liéu nay déu bi
huy bo hi€u luc. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuong méac dé nghi phén anh vé
Ban chi dao dé c6 bién phap giai quyét.

Piéu 3. Vin phong HDND&UBND, Ban chi dao ISO, T6 thu ky, cac phong,
ban chuyén mon, can ’bc}, cong chic thuoc UBND huyén va cac t6 chure, ca nhén co
lién quan cdn cr Quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Not nhin: /lﬂem
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

NgL\ én Quéc Khéi



DANH MUC

TAI LIEU HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG

THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

ST

Tén tai liéu

M3 hiéu

Ghi
chu

A. Thi tuc, huéng din theo mé hinh hé théng quan ly chit lwong

Mo hinh hé théng quan 1y chét luong

1 |- Chinh sach chat luong
- Muc tiéu chat lugng
2 |Quy trinh huéng dan kiém soét théng tin dang vin ban HD.01
3 |Quy trinh hudng dan quén 1y rii ro va co hoi HD.02
4 |Quy trinh huéng dan danh gia noi bo HD.03
Quy trinh huéng dan kiém soét su khong phti hop va hanh dong
5 Z HD.04
khac phuc
B. Quy trinh giai quyét TTHC
NGANH GIAO DUC - PAO TAO
I. Linh vue Gido duc - Mam non (5 TTHC)
| C‘kfo phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong OT.GDMN.01
giao duc.
) C-}}o phép toru'éing mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong OT.GDMN.02
gi1do duc tro lai.
3 thﬁ\ tu? Sap nhép, chia, tach truong mau gido, trudng mam non, OT.GDMN.03
nha tre.
Thu tuc giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré cong
4 |lap hodc cho phép thanh lap truong mau gido, trudng mam non,| QT.GDMN.04
nha tré dan lap, tu thuc.
Thu tuc thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha tré
5 |cong lap hodc cho phép thanh lap truong mau gido, trudng mam| QT.GDMN.05
non, nha tré dan lap, tu thuc.
I1. Linh vue Gi4o duc - Tiéu hoe (5 TTHC)
1 (Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc. QT.GDTH.01
2 |Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai. QT.GDTH.02
3 T%uﬁ tl:JC giéi thgé trlrrc‘mg‘tiéu El(_)C (tbeo deé nghi OT.GDTH.03
cua ca nhéan, to6 chtrc thanh lap truong).
4 |Thu tuc sap nhap, chia tach truong tiéu hoc. QT.GDTH.04
5 |thu tuc chuyén truong ddi véi hoe sinh tiéu hoc. QT.GDTH.05
III. Linh vue Giao duc - Trung hoe (8 TTHC)
[ Thu tuc Thanh lap thanh ldp truong trung hoc co s& cong lap OT.GDTH.01

hodc cho phép thanh lap truong trung hoc co sé tu thuc.
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2 |Thu tuc cho phép truong trung hoc co s& hoat dong gido duc. QF.GDTH.O2

3 li;l'ilu tuc cho phép trudng trung hoc co so hoat dong gido duc tro OT.GDTH.03

4 |Thu tuc sap nhéap, chia tach truong trung hoc co s6. QT.GDTH.04

. T T - X Iy B X .

5 T%’lu t};c %131 txhe tl’uong tlelil hoc ‘tlung hoc co s0 (theo dé nghi OT.GDTH.05
cta cd nhan, to chuc thanh lap truong).

6 |Thu tuc Chuyén truong d6i véi hoc sinh trung hoc co so. QT.GDTH.06

7 Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé nudc QT.GDTH.07

8 |Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngudi nude ngoai QT.GDTH.08

IV. Linh vue Gido duc - Dan toc (4 TTHC)

1 |Thanh lap trudong phd thong dan toc ban tri, QT.GDDT.01

2 |Cho phép truong pho théng dan tdc ban tri hoat déng gido duc. QT.GDDT.02
Cho phép truong pho thong dan tdc ndi tri cé

e o phép 1uorig p ong dan Q‘.C noi 11{ co . QT.GDDT.03
cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢ hoat dong gido duc.

4 |Sép nhép, chia, tach truong pho thong dan tdc bén tru. QT.GDDT.04

V. Linh vue Gido duc - Pao tao thudc hé théng gido duc quéc dan (5 TTHCO)

Ho tro an trua doi voi tré em mau gido

QT.GDDBTHTQD.01

Tro cap d6i voi tré em mam non la con cdng nhan, nguoi lao
dong lam viéc tai khu cong nghiép

QT.GDDTHTQD.02

Xét, duyét chinh sach hd tro dbi véi hoc sinh ban tri dang hoc
tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co so ¢ x4, thong dic biét kho
khan

QT.GDDTHTQD.03

Ho tro hoc tap doi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh

S e e - s T.GDDBTHTQD.04
! trung hoc co s0, sinh vién céac dan tdc thiéu so rat it nguoi Q Q
NGANH XAY DUNG
I. Linh vue hoat dong xay dung (9 TTHC)

1 Cépﬁ Gi:fl}:/ phép ):éy dl_l’ilg dc"'); vé"i nha & riéng 1 cip I, cap IV QT.XD.01
thudc tham quyén huyén quan ly

5 C;ép Giéy;phép xéyh dL_rnzg dbi vc::ri céng: tr‘mhﬂ kh("?llg theo tuyén OT.XD.02
cap II1, cap IV thugc tham quyén huyén quan ly

3 Cgép Giéygphép xﬁyA dU’“% cho Dﬂu an cfmg u;inh ,kh(’)ngtheo tuyén OT.XD.03
cap III, cap IV thudc tham quyén huyén quan ly

4 |CAp Giy phép xay dung doi véi truong hop cai tao, stra chita QT.XD.04
cong trinh cAp 111, cap IV thude thdm quyén huyén quan ly
Cap Giay phép di doi cong trinh cap III, cap 1V thudc tham

g e o Bi o QT.XD.05
quyeén huyén quan ly




Dleu chinh Glay phép Xay dung d6i v6i nha & riéng 1é cap 111,

® cap IV thudc tham quyén huyén quan ly QI.XD.05

7 Glaﬂhan 91ay pl:ep xayA dung} 111’1«::1 &, cong trinh cap 111, cap IV QT.XD.08
thudc tham quyén huyén quan ly

g Cap lai Glay phep xdy dung nha &, cong trinh cap II,cap IV OT.XD.09
thudc tham quyén huyén quan ly

9 Tham d}nh V:a phé duyét Bao cdo kinh té - k§ thuat dau tu xay OT.XD.10
dung cong trinh

NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
I. Linh vue Pat dai (10 TTHC)

; D:éng-;k)'f ‘fff‘ Cgép;GCI‘A\I QSD dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac OT.BPP.01
gan lién voi dat lan dau

5 Cfﬂp GCN QS’D;dét,‘Aquyén s¢ hitu nha & va tai san khic gan lién véi QT.BD.02
dat da dang ky lan dau
Ping ky bién dong dbi voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra

3 tién hémg'ne'lm sang thu§ dat tra tién n,](f)t lan cho ca thoi gian Fhué hodc QT.PD.03
tir giao dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tur e
thué dét sang giao dat c6 thu tién sir dung dat
Chuyen doi quyen st dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, cd nhéin

: dé thuc hién “don dién doi thua” (dona loat) : ’ (QEEH
Tham dinh nhu cau st dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat

5 |khong thong qua hinh thie ddu gia quyén st dung dat di véi ho gia QT.DD.05
dinh, cd nhan, cong df:‘;ng dan cu :
Giao dat, cho thué dat cho hd gia dinh, c4 nhéan; giao dat cho cdng

6 |dong dan cu dbi véi trudng hop giao dat, cho thué dat khéng thong QT.bb.06
qua h‘{nh thirc ddu gia quyén’sfr dung dét

7 C'huy:en nnllcka‘u:hA .su"(%unng @at I?hal dl:l'Q'C Phep cua co quan nha nudc QT.PD.07
¢6 tham quyén doi voi hd gia dinh, ca nhin

8 |Gia han st dung dét ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té QT.bDb.08
Thu ho1 dat do cham dut viée st dung dat theo phap luét, tu nguyén tra
lai dét dbi voi truomg hop thu hoi dét cia ho gia dinh, ¢ nhan, cong

9 dong dan cu, thu hdi dt & ctia ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai QT.bD.09
dugc so hiru nha ¢ tai Viét Nam

= Giz}i qu’yét tra?h chip dét dai thudc thAm quyén ciia Chu tich Uy ban QT.BP.10
nhan dan huyén

I1. Linh vue Moi truong (1 TTHC)

1 |Xéc nhén ding ky ké hoach bao vé mdi truong QT.MT.01

2 |cap gidy phép méi truong QT.MT.02

3 |cap ddi gidy phép méi trudng QT.MT.03

4 |cap diéu chinh gidy phép mdi truong QT.MT.04

5 |cap lai gidy phép méi truong QT.MT.05

ITI. Linh vwe Tai nguyén nwoe (2 TTHC)
| |Dang ky khai thac nudc dudi dat QT.MT.01
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Lay y kién d6i véi UBND cap x4, cap huyén doi voi cac du an

0.5 > 2 2 x e QT.MT.02
dau tu c6 chuyén nudc tir ngudn nude ndi tinh
NGANH Y TE
I. Linh vue: An toan thue pham va dinh dudng (1 TTHC)
Cép Giay chtng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham déi
véi céac co so kinh doanh dich vu an udng cho cac déi tuong
| |duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Thong tu s6 47/2014/TT-BYT OTATTP.O1
ngay 11/12/2014 (Quyét dinh 16/2020/QB-UBNd ngay
7/10/2020 cua UBND tinh Kién Giang
NGANH CONG THUONG
I. Linh vwe: Kinh doanh khi (3 TTHC)
1 [Cép Gidy ching nhén du diéu kién ctra hang ban 1& LPG chai QT.KDK.01
: Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién ctra hang ban 18 LPG chai s
Cép diéu chinh Giy ching nhan du diéu kién ctra hang béan 18
3 LPG chai QT.KDK.03
II. Linh vue: Luu thong hang hoa trong nuée (9 TTHC)
2 74 T s "~ S di
1 C.ap Giay phép san xuat ruou thu cong nham muc dich OT.LTHH.01
kinh doanh
Cap lai Giay phép san xuat rugu thu cdng nham muc dich =
- kinh doanh QT.LTHH.02
Cép sira doi, bo sung Gidy phép san xut ruou thii cong nham
: muc dich kinh doanh S L
4 |Cép Gidy phép kinh doanh ban 1é san pham rugu QT.LTHH.04
5 Cap stra do1, b6 sung Gidy phép kinh doanh ban Ié san pham OT.LTHH.05
ruou
6 |Cap lai Gidy phép kinh doanh bén 1 san pham rugu QT.LTHH.06
7 |Cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 14 QT.LTHH.07
8 Cép stra ddi, bd sung Gidy phép ban 1é san pham thube 14 QT.LTHH.08
9 |Cép lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14 QT.LTHH.09
NGANH GIAO THONG VAN TAI
I. Linh vue: Pwong thiy noi dia (13 TTHC)
1 |Cép gidy chimg nhan ding ky phuong tién thiy néi dia 1an dau| QT.DTND.OI
dbi voi phuong tién chua khai thac trén duong thuy ndi dia
2 |Cép gidy chimg nhéan dang ky phuong tién thuy noi dia lan dau| QT.DTND.02

dbi voi phuong tién dang khai thac trén dudng thiy noi dia




Cap gidy chung nhén dang ky lai phuong tién thuy néi dia trong

3 |truong hop chuyén tir co quan diang ky khai théc sang co quan| QT.DTND.03
dang ky phuong tién thuy noi dia.
Cép gidy chimg nhan dang ky lai phuong tién thiy ndi dia trong

- truong hop cthay déi tén, tinh nang k¥ thuét L
Cép gidy ching nhan dang ky lai phuong tién trong trudng hop

5 |chuyén quyén s& hiru phuong tién nhung khong thay doi co quan| QT.DTND.05
dang ky phuong tién.
Cap gidy chung nhén ding ky lai phuong tién trong truong hop

6 |chuyén quyén so hitu phuong tién dong thoi thay déi co quan| QT.DTND.06
dang ky phuong tién.
Cép gidy chimg nhan ding ky lai phuong tién trong trudng hop
chi phuong tién thay déi tru sé hodic noi dang ky ho khau

1 thuong tru cua chu phuong tién sang don vi hanh chinh cép tinh WL
khac

2 C-aAp Ie_u,glay c}m‘n{; nhar’1 dang ky _IAJth_m% tién thuy noi dia (do QT.DTND.08
giay chirng nhéan dang ky phuong tién bi hong)

9 |Xo6a dang ky phuong tién thuy noi dia. QT.DTND.09

10 D;ang ky phuong tién hoat dong vui choi, gidi tri duéi nudc lan QT.DTND.10
dau
Ding ky lai phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudedo

11 [thay déi tén phuong tién, hodc thay doi thong s6 k¥ thuat, hodac| QT.DTND.11
thay d6i cht s¢ hitu phuong tién.
Cép lai gidy ching nhan Ding ky phuong tién hoat dong vui

12 |choi, giai tri dudi nude do gidy ching nhan bi mat hodc bi hu| QT.DTND.12
hong

e Xéa Dang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudce QEEEND.0

NGANH THONG TIN TRUYEN THONG
I. Linh vuc: Phat thanh truyén hinh (4 TTHC)

l C‘ép lai gi‘a?'ly chungj nhﬂén ,,dﬁ diAéu kién hoat dong diém cung cap QT PTTH.O01
dich vu tro choi dién tu cong cong

5 Cap g1ay c.hu‘rzg nﬂharj du dAleu kién hoat ddong diém cung cap dich OT.PTTH.02
vu tro choi dién tir cong cong

3 |Quy trinh Stra déi, bd sung gidy ching nhan du diéu kién hoat QT.PTTH.03
dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong

4 Gia han gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap OT.PTTH.04

dich vu tro choi dién tir cong cOng

NGANH VAN HOA VA THE THAO

I. Linh vue: Van héa co s¢ (6 TTHC)
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1 |Cép phép kinh doanh dich vu karaoke QT.VHCS.01
> Cép phép diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu OT.VHCS.02
karaoke
3 |Xét tang Danh hiéu Khu dan cu van héa hang nam QT.VHCS.04
4 |Xét tang Danh hi¢u Khu dan cu vin hoa QT.VHCS.05
5 | Dang ky t6 chirc Lé hoi QT.VHCS.10
6 |Thong bao to chirc L& hoi QT.VHCS.11
II. Linh vue: Thu Vién (3 TTHC)
gido duc phd thong, co s gido duc nghé nghhiép va co so gido
1 |duc khac ngoai cong lap va thu vién tu nhén c6 phuc vu cong QT.TV.01
cong
Thong béo sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién dbi véi thu
2 |vién thudc co so giao duc mam non, co s& gido duc phé thong, QT.TV.02
co so giao duc nghé nghhiép va co so gido duc khac ngoai cong
lap va thu vién tu nhan c6 phuc vu cong cong
Thong bao chdm dut hoat dong thu vién ddi véi thu vién thude
co s& gido duc mam non, co so gido duc pho thong, co sd gido
3 A e S . b QT.TV.03
duc nghé nghhiép va co so gido duc khéac ngoai cong lap va thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong cong.
I1. Linh vue: Gia dinh (6 TTHC)
| Cé? Gidy cht’rn'g nl}én dang ky hoat dong ctia co s& ho tro nan OT.VHGD.01
nhan bao luc gia dinh
5 C'?ip Ia} Giéy chfmg nh‘efm dang ky hoat dong cua co sd hd tro QT.VHGD.02
nan nhan bao luc gia dinh
3 Bé} Giéy ch(rng n}}é_‘m ding ky hoat dong ctia co s& ho tro nan OT.VHGD.03
nhéan bao luc gia dinh
A Cép Gidy Shl'mg nhan dfﬁng‘k},'f hoat dong cia co so tu van vé OT.VHGD.04
phong, chong bao luc gia dinh
5 CQP lai Gif’ty chung nhé? dé}ng ky hoat ddng ctia co s& tu van vé OT.VHGD.05
phong, chong bao luc gia dinh
i chir T . A ” = % A
6 DO‘I Giay ni ung nhan dz.mg\ky hoat dong cua co so tu van vé OT.VHGD.06
phong, chong bao luc gia dinh
NGANH LAO PONG - TB VA XH
I. Linh vue: Tré em (2 TTHC)
1 |Ap dung cac bién phap can thiép khan c_ép hodc tam thoi cach ly QT.TE.O1
tré em khoi méi trudng hodc ngudi gdy ton hai cho tré em
2 [ChAm dut viéc cham séc thay thé cho tré em

II. Linh vue: Bao trg xa hoi (15 TTHC)




Cap gidy phép hoat dong doi véi co so tro gitp xa hoi thude

1 thdm quyén ctia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi QLB
Ding ky thanh lap, dang ky thay dbi néi dung hodc cép lai gidy
chiing nhan ding ky thanh 1ap co so tro gitp xa hoi ngoai cong
2] T : - ; e ; T.BTXH.(02
lap thudc thadm quyén ctia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa Q Ho
hoi
Giai thé co so tro gitp xa hodi ngoai cdng lap thude thAm quyén
’ thanh 1ap cua phong Lao dong — TB&XH C
Cép lai, diéu chinh Gidy phép hoat dong dbi véi co so trg gitp
4 |xa hoi c¢6 Gidy phép hoat dong do Phong Lao dong — Thuong| QT.BTXH.04
binh va X4 hoi cap
5 Tie“’ip I’ll:léll‘l déi? tuo‘ngbéofrgxai hoi ccj; hoan canh dac biét kho QT BTXH.05
khan vao co so tro gitp xa hoi cap huyén
6 Tiép Aphém dﬂéi tugng can bao vé khan cép vao co s trg gitp xa OT.BTXH.06
hoi cap huyén
7 5o dbi tio : A % hol ca
. Tlepn nhan doi tuong ty nguyén vao co s¢ tr¢g giup xa hot cap QT BTXH.07
huyén
8 |Dung tro gitip xa hdi tai co so trg gitip xa hoi cap huyén QT.BTXH.08
9 HS trc_); chAi. phi ‘mai tén% chQ dnc"')i tu‘cg‘ng bao tro xa hoi dugc tro OT.BTXH.09
gitip x4 hoi thuong xuyén tai cong dong
By A hinha TR = z I x 2 =
10 Hoxtlc_r:kmh phi nhan nudi dudng, cham séc doi tugng céan bao vé OT.BTXH.10
khan cap
0 Tro g,iiﬁp‘xé }Al(f)i d(}’t xué‘f .dc‘)iavé‘i r,1gu'b'i Pi th}rorng ning ngoai noi QTBTXH.I1
cu tri ma khong c¢6 ngudi than thich cham soc
Tlep nhéan déi tugng la nguoi chua thanh nién khéng cé noi cu
12 |trt 6n dinh bi ap dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi trin| QT.BTXH.12
vao co so trg giup tré em
3 Thl_]'C. hién,’diéil chirn, théni.hu'éing tr? cp 3{5 hdi hang thang, hd OT.BTXH.13
tro kinh phi cham séc, nuéi dudng hang thang.
Thuc hién trg cAp x3 hdi hang thang khi déi tuong thay doi noi
14 |cu tra trong clung dia ban quén, huyén, thi xa, thanh phé thuoe| QT.BTXH.14
tinh
15 | Thue hién trg cAp xa hoi hang thang khi déi tuong thay doi noi| QT.BTXH.15
cu tra gilt cac dia ban quan, huyén, thi x4, thanh pho thude tinh
I11. Linh vuc: Phong, chong té nan xa hyi (1 TTHC)
1 Hoﬁtro‘ hoc van héa, hoc nghé, trg cap kho khan ban dau cho nan QT TNXH.01
nhan
IV. Linh vue: Nguoi ¢6 cong (3 TTHC)
i Cép gidy gi6i thiéu di tham viéng md li¢t s va ho tro tham viéng OT.NCC.01

mo liét s1




Ho tro ngudi ¢ cong di 1am phuong tién, dung cu trg gitp chinh

7, : 3
~ |hinh; di diéu tri phuc hoi chire néng S Lale
3 |Mua bao hiém y té ddi voi ngudi ¢ cong va than nhan QT.NCC.03
4 |Tham viéng mo liét si QT.NCC.04
lap s6 theo doi, cép phuong tién trg gitip, dung cu chinh
5 hinh, p}?U'(_:fng‘tién, tl}iét bi phu hoi ckll'j'c ne:mg dﬂéi VOl tru(‘)'r.lg h(,)}? QT.NCC.05
song tai gia dinh hodc dang dugc nuoi dudng tap chung tai co so
nuoi dudng, diéu dudng do dia phuong quan ly
dua ngudi ¢ cong doi v6i truong hop dang dugce nudi
6 |duong, tai co sé nudi duong, didu dudng ngudi cé cong do tinh QT.NCC.06
quén ly vé nuéi dudng tai gia dinh
V1. Linh vue: Lao dong tién lwong, quan hé lao dong (2 TTHC)
1 Gﬁi.n‘thang luong, bang luong, dinh muc lao dong cua doanh QT.LDTL.0I
nghiép.
2 |Giai quyét tranh chap lao dong tap thé vé quyeén. QT.LDTL .02
NGANH NOI VU
I. Linh vue: To chire hanh chinh, don vi su nghiép cong lap (3 TTHC)
I |Tha tuc thAm dinh viéc thanh lap don vi su nghiép cong lap QT.HCSH.01
2 |Thu tuc tham dinh viéc t6 chue lai don vi su nghiép cong lap QT.HCSH.02
3 |Tham dinh viéc giai thé don vi su nghiép céng lap QT.HCSH.03
I1. Linh vue: Thi dua, khen thudéng (8§ TTHC)
| |Tang Qiéy k-l;len clia ghu tich UBND cap huyén vé thanh tich OTKT.0]
thuc hién nhiém vu chinh tri.
2 |Thu tuc ting danh hiéu tap thé lao dong tién tién QT.KT.02
3 |Thu tuc tdng danh hi¢u thon, ép, ban, lang, khu phé van hoa QT.KT.03
4 |Thu tuc tang danh hiéu chién s¥ thi dua co so QT.KT.04
5 |Thu tuc tdng danh hiéu lao dong tién tién QT.KT.05
Thu tuc tang gidy khen ctia Chu tich UBND cap huyén vé thanh
v tich thi dua theo dot, chuyén dé QLT
7 T:hfl tL_:C tér;g gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh QT.KT.07
tich dot xuat
g Thuq tuc t?.ng gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén vé khen QT.KT.08
thuong doi ngoai
II1. Linh vue: Tin ngudong Ton giao (9 TTHO)
' Thu tuc dfimg ky cho hoi doan ton gido c6 pham vi hoat dong OT.TG.01
trong huyén.
5 "l:hﬁ tgic dz“i’ng 1{()’/ cho d(‘?ng tu, '[IHJ vién hoac cféc t6 ?hﬁc tu hanh OT.TG.02
tap thé khac c6 pham vi hoat dong trong mot huyén
’ tha . R 2 Z n = o 5
3 Thu tuc thong bao thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua QT.TG.03

chtre sac, nha tu hanh




Thu tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chuc

® sdc, nha tu hanh RLI0

Thu tuc chép thuén hoat dong tén gido ngoai chuong trinh dang
Drulee =l s SR e 5 QT.TG.05

ky hang nam cd su tham gia cua tin do trong huyén
6 Th}ﬁ U{C ch.é’p thué{l td chire hoi nghi thuong nién, dai hoi cua to OT.TG.06

chtic ton gido co so
; T'h,fl tL_l'C chép thuef}n V.’iéc ’té 03'11'1'0 cudc 1& dién rf;l ngoe}i co sO ton OT.TG.07

gido c6 su tham gia cua tin do trong pham vi mdt huyén
g Thfl‘tl:lC chél‘a. thuefuj Vjéc giéng dao, truyén dao cua chuc sic, nha OT.TG.08

tu hanh ngoai co s¢ ton gido

Thu tuc chap thuén viée to chire quyén gop clia co s& tin ngudng,
9 |[t6 chirc tén gido vuot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham QL TG00 =

vi mQt huyén éf\:

IV. Linh vue: Té chire phi chinh phii (5 TTHC) ;\ﬁ
1 |Thu tuc thanh lap hoéi QT.H.PCP.01 “:f:
2 |Thu tuc phé duyét diéu 1€ hoi GEEEREP.02 e
3 | Thu tuc chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi QT.H.PCP.03 =
4 |Thu tuc doi tén hoi QT.H.PCP.04
5 |Tha tuc hoi tu giai thé QT.H.PCP.05
NGANH THANH TRA
I. Linh vue: Phong chong tham nhiing (5 TTHC)
1 |Ké khai tai san, thu nhap QT.PCTN.O1
2 |Cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap QT.PCTN.02
3 |Xéc minh tai san, thu nhéap QT.PCTN.O3
4 |Tiép nhan yéu cau giai trinh QT.PCTN.04
5 |Thuc hién viéc giai trinh QT.PCTN.05
I1. Linh vue: Khiéu nai, to cao (3 TTHC)
1 |Giai quyét khiéu nai 1an dau QT.KN.01
2 |Giai quyét khiéu nai lan hai QT.KN.02
3 |Giai quyét té céo QT.TC.01
I11. Linh vue: Tiép Cong dan (1 TTHC)
1 |Tiép cong dan tai cap huyén O TCgl
IV. Linh vwe: Xir ly don (1 TTHC)
1 |Xt ly don tai cdp huyén QT.DT.01
NGANH TU PHAP
I. Linh vue: Ching thuce (11 TTHC)

1 |Thu tuc: Cap ban sao tir sé gbe QT.TPCT.01
2 |Thu tue: Chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy td, vin ban do co QI TRPCT02

quan t6 chire ¢6 tham quyén cua Viét Nam cap hodc ching nhén




Thu tuc: Ching thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co

3 |quan, to chic co tham quyén ctia nudc ngoai; co quan, t6 chirc OT.FTRCT.03
c6 tham quyen cua Viét Nam hen két v6i co quan, t6 chic ¢6
thAm quyén ctia nudc ngoai cap hodc chimg nhan.

4 Thu t?c: C‘hung thuc E:hu' ky tror.lxg cac fcg,la‘y tog\van ban (ap ‘d.L_mAg OT.TPCT.04
cho ca truong hop ching thuc diém chi va truong hop nguoi yéu
cau chimg thuc khong thé ky, khong thé diém chi dugc).

5 T'hﬁ tu-c: Chumng thuc viée stra d6i, bo sung, huy bo hop dong, QT.TPCT.05
giao dich.

5 |Thu tuc: Stra 18i sai sot trong hop dong, giao dich QT TECT.06
Thu tuc: Cap ban sao c6 chung thuc tur ban chinh hop dong, giao

. dich, da dugc chung thuc QLICTY
Thu tuc: Chting thuc chir ky nguoi dich ma nguoi dich la cong T TPCT.08

! tac vién dich thuat cua p Tu phap oL :
Thu tuc: Ching thuc chir ky nguoi dich ma nguoi dich khong

: phai la cong tac vién dich thuét cia phong Tu phap QE N0

9 Tl}iﬁ tucﬂ:: Chung thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san la QT.TPCT.10
dong san

10 Thu t\uc:ﬂ Chl:l'f’lg thuc van ban thoa thuan phan chia di san ma di QT.TPCT.11
san la dong san

1 thlﬁ t‘l_,IC:AChL'l'f’lg thuc van ban thoa thuan phan chia di san ma di QT.TPCT.12
san la dong san

I1. Linh vue: Ho tich (16 TTHC)

] |Thu tuc: Pang ky khai sinh cé yéu t6 nudc ngoai QL. TPHT.01

2 |Thu tuc: Pang ky két hon c6 yéu té nudc ngoai QT.TPHT.02

3 |Thu tuc: Pang ky khai tir c6 yéu té nudc ngoai QL TPHT.03

4 |Thu tuc: Pang ky nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai QT.TPHT.04
Thu tuc :Pang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con

e e o < QT.TPHT.05
co yeu to nude ngoai

6 |Thu tuc: Pang ky giam ho cé yéu té nudc ngoai QT.TPHT.06

7 |Thut tuc: Pang ky chim dut gidm ho c6 yéu td nudc ngoai QT.TPHT.07

: 'I:hﬁ tuc: Thay d6i, cai chinh, bé sung hd tich, xac dinh lai dan OT.TPHT.08
toc

9 |Thu tuc: Ghi vao s6 ho tich viéc két hon cua cong danViét Nam QT.TPHT.09
da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai

10 |Tha tuc: Ghi vao sb ho tich viéc két hon ctia cong dan Viét Nam | QT.TPHT.10

da duogc giai quyét tai co quan ¢6 tham quyén cua nudc ngoai




Thu tuc: Ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét
Nam da duoc giai quyét tai co quan co6 tham quyén cua nudc

14 ngoai (khai sinh; giam ho; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, Seee -t
con; nudi con nudi; khai tur; thay doi ho tich)

12 T%]fl II,ICZ' Dtél?g ky lfhail\sinh cd yéu tb nudc ngoai cho nguoi da OT.TPHT.12
c6 ho so, gidy to ca nhan

13 |Thu tuc: Pang ky lai két hon ¢ yéu t6 nude ngoai QTL.TPHT.13

14 |Thu tuc Dang ky lai khai tir c6 yéu td nudc ngoai. QT.TPHT.14

15 |Tha tuc: Cap ban sao trich luc ho tich QT.TPHT.15

16 |Tha tuc: Pang ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai QL TPHT 16

II1. Linh vue: Boi thwong nha nuée (2 TTHC)
1 |Thu tuc phuc hoi danh du QT.BTNN.O]
5 Thu tuc giai quyét yéu cau boi thuong tai co quan truc tiép quan OQT.BTNN.02

ly nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai

IV. Linh vuc: Phd bién, gizo duc phép ludt (3 TTHC)

I |Tht tuc: Cong nhan bo céo vién phap luat cap huyén QT.PBGDPL.01

2 |Thu tuc: Mién nhiém bdo cdo vién phap luat cép huyén QT.PBGDPL.02
Thu tuc: thuc hién hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hodc rui

3 |ro anh hudéng dén stc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat QT.PBGDPL.03

dong hoa giai

NGANH KE HOACH VA PAU TU

I. Linh vue: Thanh 1dp va hoat dong cia ho kinh doanh (5 TTHC)

| |Pang ky thanh 1ap hé kinh doanh QT.DKHKD.01
2 |Pang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh QT.bKHKD.02
3 |Tam ngung hoat dong ho kinh doanh QT.DKHKD.03
4 |Cham dut hoat dong hé kinh doanh QT.DKHKD.04
5 |Cép lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh QT.BDKHKD.05
I1. Linh vue: Thanh 1ap va hoat dong cia hop tic xa (18 TTHC)
1 |Pang ky thanh lap hop tac xa QT.HKD.O01
Ding ky thanh Iap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa (truong hop noi thanh l1ap chi nhanh, van
> phong dai diéﬁ, dia diém kinﬁ dognh cua hop té]z ca trén dia ban RRD02
huyén noi hop tac xa dat tru so chinh)
Ding ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
3 |doanh cua hop tac xa (trudng hop noi thanh 14p chi nhanh, van| QT.HKD.03
ph(‘?ng dai dién, dia diém kinh doanh tai huyén hodc tinh, thanh
pho khéac véi noi hop tac xa dét tru so chinh)
Ding ky thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
4 |doanh cua hop tdc xa (truong hop lap chi nhanh, van phong daif QT.HKD.04

dién, dia diém kinh doanh ¢ nudc ngoai)

M
\




Dang ky ndi dung thay d6i dang ky hop tac xa (trr truong hop
tac xa thay doi dia chi tru s& chinh cua hop tac xa sang huyén
hodc tinh, thanh phd khac véi noi hop tac xd da dang ky, thay
ddi nodi dung diéu 18, sb luong thanh vién, thanh vién hoi df"mg
quan tri, ban kiém soat hodc kiém soét vién)

QT.HKD.05

Piang ky noi dung thay doi dang ky hop tac xa trudong hop tac xa
thay doi dia chi tru s& chinh ctia hop tac xa sang huyén hoac
tinh, thanh phd khac véi noi hop tac xa da dang ky

QT.HKD.06

Thong bdo ndi dung thay doi dang ky hop tac xa truong hop tac
xa thay d61 noi dung di€u 1€, s6 lugng thanh vién, thanh vién hoi
dong quan tri, ban kiém soat hodc kiém soat vién.

QT.HKD.07

Pang ky thay doi noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa (trir truong hop thay
dbi dia chi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa da dang ky chi nhanh, van phong dai dién , dia
diém kinh doanh, thay d6i ndi dung ding ky chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa ¢ nudc
ngoai)

QT.HKD.08

Ding ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa truong hop thay déi dia
chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
tac xa sang huyén, hodc tinh thanh phé khac vd1 noi hop tac xa
da dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

QT.HKD.09

10

Pang ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa truong hop thay doi dia
chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
tac xa ¢ nudc ngoai.

QT.HKD.10

11

Théng bao vé viéc gbp von, mua c6 phan, thanh lap doanh
nghiép cua hop tac xa

QT.HKD.11

12

Tam ngung hoat dong cua hop tac x4, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa

QT.HKD.12

13

Cham dirt hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa

QT.HKD.13

14

Giai thé tu nguyén hop tac xa

QT.HKD.14

15

Cép lai gidy chimg nhén dang ky hop tac xa, gidy chimg nhén
dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa (trong truong hop bi méat hodc bi hu hong)

QT.HKD.15




CAp lai gidy ching nhan dang ky hop tic x4, gidy chimg nhén
ding ky kinh doanh theo thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay

6 15/12/2015 ctua Bd Ké hoach va Pau tu sang giéy chiing nhan e

dang ky hop téc xa theo thong tu s6 03/2014/TT-BKH
17 |Thay d6i co quan dang ky hop tac xa QT.HKD.17
18 Dél.ng 1}(3'/ hop tac >§€1 d(f)i vc')‘ihh(_)'p tac xa dugc thanh lap trén co so OT.HKD.18

chia, tach, hop nhat, sap nhéap

NGANH NONG NGHIEP
I. Linh vuc néng nghiép va PTNT (4 TTHC)
1 |Cép Giay chimg nhén kinh té trang trai QT.PTNT.01
2 |CAp déi Gidy chung nhan kinh té trang trai QT.PTNT.02
3 |Cép lai Gidy chung nhan kinh té trang trai QT.PTNT.03
4 |H3 tro du an lién két QT.PTNT.04
I1. Linh vue 14m nghiép (1 TTHC)
1 |Phé duyét phuong an khai thac thuc vat rimg loai thong thuong SRS
NGANH TAI CHINH
I. Linh vue: Quén ly cong san (13 TTHC)

1 |Mua quyén hoa don QTOLCS.0]
2 |Mua héa don le QEQLCS.02
3 |Mua sam tai san cong (khong phai du én dau tu) QT.QLCS.03
4 |Quyét dinh thué tai san QT.QLCS.04
5 |Quyét dinh huy bo quyét dinh ban dau gia tai san cong QT.QLCS.05
6 |Quyét dinh tiéu huy tai san cong QT.QLCS.06
7 |Quyét dinh xu Iy tal san coéng trudng hop bi mat, bi huy hoai QT.QLCS.07
8 |Thanh toan chi phi c6 lién quan dén viéc xir ly tai san cong QT.QLCS.08

Q}Jyetf dinh xtr ly tai san phuc vu hoat dong cua du an khi du an OT.QLCS.09
9 |két thuc

Quyét dinh xur ly tai san bi hu héng, khong sir dung dugc hodc

A : i e el . QT.QLCS.10

10 khéng con nhu cau su dung trong qua trinh thuc hién du an
11 |Quyét dinh diéu chuyén tai san cong QT.QLCS.11
12 |Quyét dinh thanh ly tai san cong T OLCs. 12
13 |Quyét dinh bén tai san cong QT.QLCS.13

TONG CONG 231 TTHC




